个人资料

性别：女   年龄： 42岁    所在地： 北京     工作经验： 21年经验
工作经验 
杭州百世网络技术有限公司北京分公司2012.1-2015.4

财务经理
主要工作：

      1、负责制定财务制度和流程；

      2、负责下属财务人员的工作管理及考核要求、；

      3、负责审核日常的采购及报销；

      4、负责每月定期内部财务分析、财务预算及报表、现金流量表分析并审核对外财务报表；

      5、负责对下属财务人员和公司内部不同部门进行财务培训；

      6、负责监督备用金管理员分公司与总部的备用金管理，满足分公司日常运行需要并符合总公司的财务要求；

      7、负责内审北京分公司、东北三省、天津分公司、河北分公司的财务和业务内部审计；

       8、负责审核购销合同管理及回款分析；

       9、负责根据公司的经营状况进行纳税策划，并向公司领导提出合理合法合规的建议，建立企业合理避税的财务制度；

       10、督促下属人员做好资产和物料管理，定期和不定期盘点要求，保证账实相符；

       11、每周定期参加公司例会，并对公司的日常出现工作提出财务建议；

       12、负责做好库房的盘点、协助会计出纳做好费用的报销、工资发放、资金预算、税务筹划等。

       13、负责对外与工商、税务、乡村的关系处理和维护。

       14、负责公司财务管理及内部控制，根据公司业务发展的计划完成年度财务预算，控制计划额度的费用支出；

北京协力友联科技发展有限公司（IT企业-一般纳税人）2003.3-2011.8

财务主管/总帐主管面议

1、完成公司的会计核算及管理工作，保证公司会计核算工作的准确性和及时性；负责拟订财务部各项实施细则、工作流程等并组织执行；

      2、完成财务报表的编制及报送工作，根据会计准则和公司财务会计制度，制定适应公司业务的具体核算办法，确保财务信息的准确性和合理性；

      3、完成各项纳税申报工作；

      4、完成了公司财务人员的管理和辅导

      5、完成投标所需财务报表和数据的提供和协作；

      6、具备优秀的团队协作能力、执行力和良好的沟通协调能力。

      7、为公司建立一个很好的纳税策划的基础平台，每年在此基础上为企业进行很好的纳税策划和合理合法合规的缴纳税额。

教育经历 添加教育经历

· 中国人民大学自考 财务专业 本科 1997.3-2001.7

自我评价编辑

本人一直从事财务工作，有20多年丰富的财务工作经验,熟悉各个行业的财务处理和纳税策划,为人正直,工作踏实、认真、严格遵守职业道德操守,善于沟通,工作时间弹性,精通办公软件，财务软件.相信我和公司同仁在一起会合作愉快!

